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OPERATORE DI CONTABILITA® ANALITICA - PROGETTO GOL

CSF Acqui Terme
Indirizzo: via Principato di Seborga n. 6 - 15011 Acqui Terme (AL)

Telefono: +39.0144.313.413 - Fax:

Email: csf-acquiterme@enaip.piemonte.it

Il corso

L'Operatore di contabilita analitica si inserisce, con ruolo esecutivo, all'interno dei processi amministrativi e contabili di aziende di
qualsiasi dimensione e settore. Questa figura € in grado di elaborare la documentazione e compilare le principali scritture relative al
processo amministrativo e contabile, sulla base di procedure prefissate, utilizzando strumenti informatici.

Durata:
500 ore di cui 200 di Stage



Contenuti

Accoglienza-orientamento
Informatica e digitale

Pari Opportunita
Sicurezza

Rilevazioni contabili:

-Normativa civilistica e fiscale di riferimento

-IVA

-Tecniche di archiviazione

-Principi di sostenibilita ambientale e del risparmio energetico e gestione dei rifiuti
-Stato Patrimoniale e di Conto Economico

-Bilancio di verifica e situazioni contabili

-Sistemi informativi dedicati

Gestione amministrativa:

-Elementi di organizzazione aziendale
-Elementi di economia aziendale
-Fatturazione attiva e passiva

-Strumenti di incasso e pagamento
-Elementi di comunicazione efficace
-Educazione finanziaria e imprenditorialita
-Servizi al lavoro per I'occupabilita

Il sistema aziendale per la contabilita analitica

-Elementi di budgeting

-Elementi di contabilita analitica

-Sistemi informativi aziendali in ambito amministrativo e di controllo
-Sistemi di reporting

STAGE

Certificazione finale

Qualifica professionale

Destinatari

Disoccupati maggiori di 18 anni

Prerequisiti

Scuola secondaria di primo grado (Licenza Media)

Per accedere al corso & necessario:

- essere iscritti al Centro per I'lmpiego

- aver sostenuto presso il Centro per I'lmpiego un colloquio di definizione dello specifico livello di occupabilita (profilazione).
Per indicazioni sul livello di occupabilita previsto per questo corso contattare la segreteria del CSF.

Scolarita

Diploma scuola media secondaria di primo grado (Licenza media)

Modalita di selezione

Per tutte le tipologie di destinatari & previsto un colloquio motivazionale e di orientamento.



Tipologia
GRATUITO GOL

Periodo inizio corso

Per informazioni relative a tempistiche, aspetti organizzativi, documentazione necessaria, termine accettazione iscrizioni contattare
la Segreteria del Centro.

Stato

Da approvare

Il corso e rivolto a persone di entrambe i sessi (L.903/77; L.125/91)
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